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TOEVOEGEN, INTREKKEN EN WIJZIGEN BESTAAND MANDAATREGISTER

Toevoegen:
Mandaat SE.STW.39: Het aanwijzen van autorisatiebevoegden reisdocumenten.
Bevoegd orgaan: Burgemeester

Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Autorisatiebevoegde
Juridische grondslag: Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)
Eventuele opmerkingen: o.g.v. art. 79 lid 4 P.U.N. is de autorisatiebevoegde rechtstreekse verantwoording

verschuldigd aan de burgemeester

Mandaat SE.STW.40: Het aanwijzen van een beveiligingsfunctionaris.
Bevoegd orgaan: Burgemeester
Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Beveiligingsfunctionaris
Juridische grondslag: Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)
Eventuele opmerkingen: o.g.v. art. 93 lid 15 P.U.N. is de beveiligingsfuctionaris rechtstreekse

verantwoording verschuldigd aan de burgemeester

Intrekken:

Mandaat SE.STW.26: Uitoefenen van taken, verantwoordelijkheden en bevoegdheden op grond
van de Vreemdelingenwet.

Bevoegd orgaan: Burgemeester

Mandaat / ondermandaat:

Afdelingsmanager
- Teammanager
- Seniormedewerker DV
- Allround medewerker DV
Juridische grondslag: Vreemdelingenwet 2000
Het Voorschrift Vreemdelingen 2000
Eventuele opmerkingen: Per 5 november 2007 is het vreemdelingenloket opgeheven. Werkzaamheden

worden door de IND verricht.
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Mandaat SE.STW.34:
Bevoegd orgaan:
Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Eventuele opmerkingen:

Wijzigen:
Mandaat SE.STW.1:
Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.1:

Bevoegd orgaan:
Mandaat / ondermandaat:

Mandaat SE.STW.2:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

De afgifte van de Verklaring omtrent inkomen en vermogen.

Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Seniormedewerker DV

- Allround medewerker DV

Wet op de Rechtsbijstand

Per 1 april 2006 is de burgemeester niet langer bevoegd om tot afgifte van de
Verklaring omtrent inkomen en vermogen. De Raad voor rechtsbijstand is per
voorgenoemde datum verantwoordelijk door de inwerkingtreding van de
Wijzigingswet Wet op de rechtsbijstand ( aanpassing van het inkomens- en

vermogensbegrip ).

Bestellen van waardepapieren.
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Kassier

Paspoortwet

Wegenverkeerswet 1994

Bestellen van waardepapieren.
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Hoofdkassier

Uitoefenen van de volgende bevoegdheden krachtens de Kieswet:
- Het omzetten van de oproepingskaart in de kiezerspas;

- Het ondertekenen van de instemmingsverklaring;

- De afgifte van de ondersteuningsverklaring;

- De afgifte van een volmachtbewijs;

- Het in ontvangst nemen van de kandidatenlijsten.

Burgemeester

B&W

- Afdelingsmanager

- Projectleider verkiezingen
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- Lid van Hoofdstembureau en van Centraal stembureau
- Allround medewerker DV
Juridische grondslag: Kieswet art. K4, H9, H4, L6 en H1

Eventuele opmerkingen: Uitgezonderd wordt art. E4

Wijzigen in:
Mandaat SE.STW.2a: Uitoefenen van de volgende bevoegdheden krachtens de Kieswet:
- Het omzetten van de oproepingskaart in de kiezerspas;
- Het ondertekenen van de instemmingsverklaring;
- De afgifte van de ondersteuningsverklaring;
- De afgifte van een volmachtbewijs.
Bevoegd orgaan: Burgemeester

B&W
Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Projectleider verkiezingen
- Lid van Hoofdstembureau en van Centraal stembureau
- Allround medewerker DV

Juridische grondslag: Kieswet

en:

Mandaat SE.STW.2b: Uitoefenen van de volgende bevoegdheden krachtens de Kieswet:
- Het in ontvangst nemen van de kandidatenlijsten.
Bevoegd orgaan: Burgemeester
B&W
Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Projectleider verkiezingen
- Lid van Hoofdstembureau en van Centraal stembureau
- Allround medewerker DV

Juridische grondslag: Kieswet
Mandaat SE.STW.5: Uitoefenen van alle bevoegdheden betreffende reisdocumenten krachtens de
Paspoortwet:

- Nederlandse identiteitskaart

- Paspoort

- Bijschrijving kinderen

- Vluchtelingenpaspoort

- Vreemdenlingenpaspoort
Bevoegd orgaan: Burgemeester
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Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager

- Teammanager

- Allround medewerker DV
Juridische grondslag: Paspoortwet

Wet GBA

Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.5: Uitoefenen van alle bevoegdheden betreffende reisdocumenten krachtens de
Paspoortwet:
- Nederlandse identiteitskaart
- Paspoort
- Bijschrijving kinderen
- Vluchtelingenpaspoort
- Vreemdenlingenpaspoort
Bevoegd orgaan: Burgemeester
Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Teammanager
- Allround medewerker DV
Juridische grondslag: Paspoortwet

Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)

Mandaat SE.STW.6: Uitreiken van de onder 5 bedoelde documenten
Bevoegd orgaan: Burgemeester
Mandaat / ondermandaat:

Afdelingsmanager

- Teammanager

- Allround medewerker DV
- Medewerker DV

Juridische grondslag: Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)
Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.6: Uitreiken van de onder 5 bedoelde documenten
Bevoegd orgaan: Burgemeester

Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Teammanager
- Allround medewerker DV
- Medewerker DV

Juridische grondslag: Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)

Gemeenteblad van Helmond blz. 4



Mandaat SE.STW.7:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.7:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Mandaat SE.STW.13:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.13:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:
Juridische grondslag:
Mandaat SE.STW.18:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Het in ontvangst nemen van zendingen van reisdocumenten en rijbewijzen.
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Medewerker DV

Art. 78 - 84 P.U.N.

Het in ontvangst nemen van zendingen van reisdocumenten.
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Medewerker DV

Paspoortuitvoeringsregeling Nederland ( P.U.N.)

Aanwijzing door B&W ambtenaren voor opname burgerlijke staat ( opmaken van
een verklaring onder ede of belofte ).

Hoofd Stadswinkel

- Afdelingsmanager

- Teammanager

Art. 36 lid 2, onder e, Wet GBA

Aanwijzing van ambtenaren voor opname burgerlijke staat ( opmaken van een
verklaring onder ede of belofte ).

B&W

- Afdelingsmanager

- Teammanager

Wet GBA

Advisering inzake naturalisatie

Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Medewerker

Art. 8 Herziene Rijkswet op het Nederlanderschap,

Art. 36, lid 5, Het Besluit verkrijging en verlies Nederlanderschap ( BVVN )
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Wijzigen in:
Mandaat SE.STW.18:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Mandaat SE.STW.20:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.20:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:
Mandaat SE.STW.22:

Bevoegd orgaan:
Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Advisering inzake naturalisatie
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

Herziene Rijkswet op het Nederlanderschap

Het Besluit verkrijging en verlies Nederlanderschap ( BVVN )

Afgifte van verlof tot afwijkende termijnstelling voor begraven of cremeren van
lijken.

Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Art. 17 Wet op de lijkbezorging

Afgifte van verlof tot afwijkende termijnstelling voor begraven of cremeren van
lijken.

Burgemeester

Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV
- Allround medewerker DV

Wet op lijkbezorging

Afgifte van verlof tot ontleding van een stoffelijk overschot
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Art. 68 Wet op de lijkbezorging
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Mandaat SE.STW.22:
Bevoegd orgaan:
Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Mandaat SE.STW.25:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.25:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Mandaat SE.STW.27:
Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Afgifte van verlof tot ontleding van een stoffelijk overschot
Burgemeester

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Wet op de lijkbezorging

Legesheffing en invordering

Hoofd Belastingen en Verzekeringen
Hoofd Concern Financién

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Medewerker DV

Art. 231, lid 2, sub b Gemeentewet

Heffing en invordering van leges en overige belastingen
Hoofd Belastingen en Verzekeringen

Hoofd Concern Financién

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

- Medewerker DV

Gemeentewet

Het opnemen van een wijziging van het naamgebruik in de GBA
B&W

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Art. 1:9 BW

Art. 80 Wet GBA
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Mandaat SE.STW.27:
Bevoegd orgaan:
Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Mandaat SE.STW.28:
Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:
Wijzigen in:
Mandaat SE.STW.28:

Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Mandaat SE.STW.32:
Bevoegd orgaan:

Mandaat / ondermandaat:

Juridische grondslag:

Wijzigen in:

Het opnemen van een wijziging van het naamgebruik in de GBA
B&W

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Burgerlijk Wetboek

Wet GBA

Gevolg geven aan het verzoek tot inzage
B&W

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Art. 79 Wet GBA

Gevolg geven aan het verzoek tot inzage
B&W

- Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV

- Allround medewerker DV

Wet GBA

Afgifte van het bewijs van in leven zijn volgens de GBA
B&W

Afdelingsmanager

- Teammanager

- Senior medewerker DV
- Allround medewerker DV
Wet GBA

Besluit GBA

Verordening GBA
Privacyreglement
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Mandaat SE.STW.32: Afgifte van het bewijs van in leven zijn volgens de GBA

Bevoegd orgaan: B&W

Mandaat / ondermandaat: -

Afdelingsmanager
Teammanager

Senior medewerker DV
Allround medewerker DV
Medewerker DV

Juridische grondslag: Wet GBA
Besluit GBA
Verordening GBA

Privacyreglement

Mandaat SE.STW.35: Activiteiten Budgetwinkel
Bevoegd orgaan: B&W

Mandaat / ondermandaat: -

Directeur

Afdelingsmanager

Codrdinator Budgetwinkel

Teammanagers STW

Bijzondere bijstand t.b.v. schulden i.h.k.v. aanvraag schuldenregeling bedragen

tot € 7.500,= verstrekkingen uit het Hulpverleningsfonds voor bijzondere noden

De codrdinator Budgetwinkel neemt beslissingen t.a.v.:

a.
b.

Aanvragen schuldenregeling.

Bijzondere bijstand t.b.v. schulden i.h.k.v. aanvraag schuldenregeling
tot € 2.250,=.

Bijzondere bijstand in de vorm van borgtocht t.b.v. verstrekking
saneringskrediet door kredietbank.

Bijzondere bijstand in de vorm van borgtocht t.b.v. kredietverstrekking (
voorliggende voorziening leenbijstand.

Verstrekkingen uit het Hulpverleningsfonds voor bijzondere noden tot
maximaal € 2.250,=.

Afsluiten en beéindigen overeenkomsten Budgetbeheer ( overeenkomst

tussen Budgetwinkel en klant ).

Bij afwezigheid van de codrdinator worden beslissingen genomen door de

teammanagers van de Stadswinkel.

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.35: Activiteiten Budgetwinkel
Bevoegd orgaan: B&W

Mandaat / ondermandaat: -

Directeur
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- Afdelingsmanager
- Senior Klantbegeleider ( codrdinator )
De Senior Klantbegeleider ( codrdinator ) neemt beslissingen t.a.v.:
a. Aanvragen schuldregeling.
b. Bijzondere bijstand t.b.v. schulden i.h.k.v. aanvraag schuldregeling tot
€ 2.250,=.
c. Bijzondere bijstand in de vorm van borgtocht t.b.v. verstrekking
saneringskrediet door kredietbank.
d. Bijzondere bijstand in de vorm van borgtocht t.b.v. kredietverstrekking
( voorliggende voorziening leenbijstand ).
e. Verstrekkingen uit het Hulpverleningsfonds voor bijzondere noden tot
maximaal € 2.250,=.
f.  Afsluiten en beéindigen overeenkomsten Budgetbeheer ( overeenkomst
tussen Budgetwinkel en klant ).
Juridische grondslag: Bij punten b, ¢ en d: Wet werk en bijstand ( WWB)
Eventuele opmerkingen: Bij punt e: Bijzondere bijstand t.b.v. schulden i.h.k.v. aanvraag
schulphulpverlening bedragen tot € 7.500,= verstrekkingen uit het

Hulpverleningsfonds voor bijzondere noden.

Mandaat SE.STW.38: De aanvraag van de schulphulpverlening op basis van vastgestelde criteria
beoordelen. Dit besluit eenduidig communiceren naar de cliént.

Bevoegd orgaan: B&W

Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Codrdinator Budgetwinkel

Juridische grondslag: B&W-besluit, 23 januari 2007

Eventuele opmerkingen: Voor de verdere inhoud over de criteria verwijs ik u naar het B&W-besluit van 23

januari 2007

Wijzigen in:

Mandaat SE.STW.38: De aanvraag van de schuldhulpverlening op basis van vastgestelde criteria
beoordelen. Dit besluit eenduidig communiceren naar de cliént.

Bevoegd orgaan: B&W

Mandaat / ondermandaat: - Afdelingsmanager
- Senior Klantbegeleider ( coérdinator )
- Medewerker DV

Juridische grondslag: B&W-besluit, 23 januari 2007

Eventuele opmerkingen: Voor de verdere inhoud over de criteria verwijs ik u naar het B&W-besluit van 23
januari 2007
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Burgemeester en wethouders van Helmond,
De burgemeester,
drs. A.A.M. Jacobs

De secretaris,
mr. A.C.J.M. de Kroon

Bekend gemaakt op:
15 augustus 2008

De gemeentesecretaris
mr. A.C.J.M. de Kroon
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